Lathundar for nyborjare till datorer.

10 lathundar som é&r en bra hjélpande hand i borjan pa din datorer karriér.
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Lathundar for hur man slar av/pa hogkontrast
Steg 1. Klicka pa forstoringsglaset som pilen pikar pa.

B instalini

Steg 3. Klicka pa 6ppna
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a £y insaliningar
el rop

e Installningar
g * Offce - sprikinstaliningar &
O fnstaliningar

R Installningar for Bluetooth och
N andra enheter

L
Orevie () Instiliningar f0r energlalternativ

“ @ Instaliningar foc Windows:sskerhet
Installningar for Windows Update
7 Instaliningar for sakerhetskopiering
Saiki skola och webb

P
3. O instalongar - s skk-och webkvesutt

Steg 5. Vilj bakgrund i den vénstra raden

Bakgrund

Steg 6. Klicka pa Installningar fér hogkontrast
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Bakgrund

a0 0 e ma

Steg 7. Tryck pa den svarta pricken under pilen sa den star pa av.

ntrast
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Hur man byter bakgrundsbild
1.Tryck pa forstoringsglaset som ar inringad nere i vanstra hornet. (Nar du klickar sa anvand dig av
vanstra sidan av mousepaden/musen).

. AR Skola Appar Dokument Webb  Fler ¥
Bista matchning
- R
T App

Ao Instéliningar
*  Office - sprakinstaliningar App

Insuiliningar
58 instaliningar for Bluetooth och Oppna

andra enheter
Flist pd Start

@ Installningar for energialternativ FstF akthdaatsfaot
% Instaliningar for Windows-sikerhet Appinstaliningar
i Instaliningar for Windows Update

T Instalningar for sakerhetskopiering

56k i skola och webb.

£ instaliningar - S skol- och webbresultat

£ instaliningar

g O H v o3 B2 ™ & B F -

Elev Elevsson EE20A



3. Tryck mitt pa anpassning som &r inringat i det hogra hornet.

stallningar

Enheter Telefon

Konton

€ Instaliningar

) Hem

Relaterade instllningar
Anpassning

3 Bakgrund
Hijalp fran webben
D Firger
srmen
Teman
Teckensnitt

Start

Aktivitetsfsltet

1227

~
W 7 X SWE 00008 ‘
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5. Vélj en bild och dubbelklicka pa den. (Nar du dubbelklickar sa anvand dig av vanstra sidan av
mousepaden/musen).

g
n
L
L]
]
R«
|}
B
n
"o
B
| JN
LR
L]
]
[ I
B e
R o
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Hur man byter lasskarmsbild
1. Klicka pa det inringade forstoringsglaset.

Allt  Skols  Appar  Dokument  Webb  Fler v
Basta matchning
- R
App
Appar
* Office - sprakinstaliningar

Instiliningar

5§ instaliningar for Bluetooth och
andra enheter

) Instaliningar for energialternativ
@ Instaliningar for Windows-sikerhet Appistiiningar
i Instaliningar for Windows Update

7 Instaliningar for sakerhetskopiering

56k i skola och webb

O instaliningar - Se skol- och webbresultat

L instaliningar
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3. Tryck pa anpassning som ar inringat uppe i det hogra hornet.

Enheter Telefon

€ Instllningar

@ Hem

Relaterade instiliningar

Anpassning
B Bakgrund
Hjalp fran webben

®

Teckensnitt
Start

Aktivitetsfaltet

Valj bakgrundsfirg

Elev Elevsson EE20A



5. Klicka pa bldaddra som ar inringat.

« Instaliningar

A Hem Lasskarmen

e har instaliningarr

Anpassning Forhandsgranska

B Bakgrund

D Férger

g Lasskirmen
Teman
Teckensnitt
Start

Aktivitetsfaltet

g8\ == NNEN

Bladdra

Valj en app som far visa detaljerad status pé lasskarmen

6. Valj en bild och dubbelklicka pa den. (Nar du dubbelklickar sa anvand dig av vanstra sidan av
mousepaden/musen).

Drive - Lirande 7 Bilder

RRDER-@: @

© Skarmbi

Filnama: | ph1
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7. Nar du gjort steg 6 sa trycker du pa WINDOWS+L samtidigt som pa bilden nedan. (datorn
kommer att hamna i det fonstret du hamnar nar du startar den och da kommer du se om den
andrats eller inte. Sedan ar det bara att logga in igen.)

{} shift

E
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Hur man skriver ut papper

1. Oppna word.
2. Valj det dokument du vill skriva ut.
3. Klicka pa arkiv uppe i det vanstra hornet dar det ar inringat pa bilden nedan.

P sox

Utskick  Granska  Visa  Hjdlp

t Infoga Rita

Design Layout Referenser

© Kemmentarer &3 Delning ~

4. Klicka sedan pa skriv ut

o _
Skriv ut

N
it fm| Kopior: | 1
Oppna =
Skriv ut

Spara

Spara som Skl’lva re
< FMINQO11 pa GKV2079.GAV...
= -
o Klar

Skriv ut Skrivaregenskaper

S Installningar

s Skriv ut alla sidor
Exportera ’E Alltihop

Sidor:

D Skriv ut pa bada sidor

Vand sidorna langs langsidan

Stang

Konto = Sorterat
BB . s s '
23 123 123
Feedback
M= Inga haftklamrar -

Alternativ

5. klicka sedan pa skriv ut som é&r inringat.
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Dokument1 - Word

©

Nytt
Oppna

Spara

Spara som

< FMINQOT1 pé GKV20TO.GAV... _

~
O K
Skriv ut Skrivaregenskaper
Dela Instéllningar
=y Skrivut allasidor
Exportera E Alltihop
Sidor:

Stang
D Skriv ut pa bada sidor
Vand sidorna langs langsidan

Konto = Sorterat
R -
23 123 1,23
Feedback
W= Inga haftklamrar -

Alternativ

5. Ga sedan till narmsta kopiator.
6. Hall din tagg har emot sa du loggar in.

S, = 7

7. Tryck sedan pa skriv ut allt som &r in ringat.
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: .
papercut MF Karisson, Susanne Logga ut 1

1 utskriftsjobb som vantar, totalt antal sidor 1 Skriv ut ollt

G

Skanno

8. Taut ditt/dina papper straxx under dar du satt din tagg emot.

Vill du ha farg pa dina papper och att dem inte ar dubbelsidiga? Kolla nedan!
1. Tryck pa skriv ut som &r inringat i den vanstra baren.
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©

Nytt
Oppna
Spara

Spara som

Skriv ut
Dela
Exportera

Stang

Konto
Feedback

Alternativ

©

Nytt
Oppna
Spara

Spara som

Skriv ut
Dela
Exportera

Sting

Konto

Feedback

= Kopior: | 1
Skriv ut
Skrivare
<=» FMINQO11 pa GKV2079.GAV...
= -
Klar
Skrivaregenskaper
Installningar
’:- Skriv ut alla sidor .
E Alltihop
Sidor:

D Skriv ut pa bada sidor

Vand sidorna langs langsidan

-

= Sorterat
E[E 123 123 123
M= Inga haftklamrar -

2. Tryck pa skrivegenskaper som ar inringat.

Skriv ut
IE',! Kopior: | 1

Skriv ut

Skrivare

< FMINQOTT p3 GKV20Z9
=

Installningar

|——E Skriv ut alla sidor .
Alltihop

D Skriv ut pa bada sidor
Vénd sidorna langs langsidan

= Sorterat
EE 123 123 123
M= Inga haftklamrar -

Dokument1 - Word

Dokument1 - Word

3. Tryck pa cirkeln under det 2 ringarna sa ar det bade farg och inte dubbelsidiga.

(vill du ha den med féarg och dubbelsidig da klickar du bara i farg.)
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#= Egenskaper for \\GKV2079.GAVLE.SE\FMINQO11

E Grundlaggande |

Utskriftsstorek :

A4 [100%]

[] Lista efter anvandning
Kalla:

Automatiskt kallval

Mediatyp:
Ospecificerad

Destination:

Skrivarstandard

) =

[[] Batch+opior:
Instaliningar-...

[=| Snahh takerft

Deta

4. Klicka pa OK nere i det hogra hornet.
5. Sedan klicka pa skriv ut som ar inringat.

Oppna

Spara

S e
’% FMINQOT1 pé GKV2079.GAV... _ ‘
Klar

Skrivaregenskaper

Installningar

Skriv ut alla sids
‘ ||=% AII:;\opa o M

[? Skriv ut pa bada sidor .
Vand sidorna langs I3ngsidan

Konto

’E@ Sorterat .

123 123 1,23
Feedback ‘

“w—  Inga haftklamrar -

Alternativ

KOPIERING!

Dokument1 - Word

1. Lé&gg pappret du vill kopiera med det du vill kopiera uppat pa face up pa bilden

Elev Elevsson

endan.

EE20A




2. Klicka pa enhetens funktioner finns pa skarmen som du klickade pa nar du skulle
skriva ut.

Karlsson, Susanne

Det finns inga utskrifter | kon

Frigor utskrifter r Skanno

3. Klicka sedan pa starta nere i det hogra hérnet som ar inringat.
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4. Tasedan ut dina papper.
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Papperslut i skrivaren? Gor sa har
1. Oppna detta fack som ir inringat.

Multicopy

2. Taen redig bunt papper fran denna hog och lagg i facket. Hogen hittar du
bredvid skrivare! (ta tillrackligt sa att det gar att stdnga).

i i
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3. Nodpunkt! Finns det inte papper i hogen sa kolla i detta skap med texten
"papper till kopiatorn”.
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Hur man kopplar till en Marshall hogtalare

1. Setill att denna spak star pa ON genom att trycka den nerat. (det skall se ut som pa
andra bilden.)

2. Satt pa Bluetooth pa din telefon.
3. Gain painstallningar pa din telefon och sedan Bluetooth.
4. Hall sedan ner pair pa hégtalaren som ar inringat tills den dyker upp inne pa fliken

°

Bluetooth under déar det star “andra enheter”. (se bild 2)
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Bluetooth

Bluetooth

AirPods

[TV] Samsung Q70 Series (...
ACTON

Audio Pro T3

JBL Flip Essential

TOYOTA

Toyota Touch

Toyota Touch

TUFTON

5. Sedan skall det bara klart, da ar det bara stélla in din volym och bas genom att snurra pa
rattarna bredvid knappen du tryckte pa for att koppla den.
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FELSOKNING

1. Prova forst att dra spaken sa den star pa off i nagra sekunder och sedan dra
tillbaka den till on igen. Funkar/funkar inte?

Prova att dra ut kabeln i bak och sedan satt in den igen. Funkar/funkar inte?
Kolla sa att du fortfarande ar kopplad till hogtalare pa telefon.

Kolla sa att det ar volym pa bade hogtalaren och telefon.

Ar den i satt i ndgon skarvsladd? Prova att starta om den.

Funkar den inte efter dessa steg? Ta med in den pa forsta basta it butik sa far
dem kolla pa det.

o vk wnN
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Hur man gor ett Word dokument till pdf
1. Oppna det word dokument du vill géra om.

2. Tryck pa arkiv uppe i det vanstra hornet som ar inringat.

Spara automatiskt (@ ) D0 = Dokument1 - Word P sok

@ Start Infoga Rita Design Layout Referenser Utskick Granska Visa Hjalp

Hej

3. Tryck sedan pa exportera som finns i den vanstra raden aven inringat.

Hej
Ln_l Start v Nytt
O e <
& Oppna Soen
introduktion
nfo - &
Tomt dokument Vilkommen till Word Sjdlvstudiekurs om att infog...

Spara

Spara som

Skriv ut ‘ £ sek

Dela Rekommenderas fér dig

Exportera
“__

4.tryck sedan pa den stora knappen som ar inringad.

Elev Elevsson
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Dokument1 - Word

Exportera

Skapa ett PDF-/XPS-dokument

®  Bevarar layout, formatering, teckensnitt och bilder

% Skapa PDF-/XPS-dokument

" Det kan vara omstandligt att &ndra innehallet

Fﬁ Andra filtyp = Gratis |asare finns tillgangliga p& webben

.
=

Skapa
PDF/XPS

5.Nar du gjort det sa kommer denna ruta att pluppa upp, valj da ett bra
namn sa du kommer ihag de och sedan lagg den pa ett lampligt stalle och
tryck pa knappen "PUBLICERA” nere i det hogra hornet.

+ E Den har datorn Dokument

Ordna ~ Ny mapp
B datorteknik Namn
B digital real
E Dokument

B Adobe 202 7 Filmapp
n Anpassade Office-mallar - ¢ g Filmapp
l Elektromekanik l Arduino Filmapp
M elektronik och m l Mekatronik -02-19 Filmapp
B energiteknik n OneNote-anteckningsbécker 5143 Filmapp
B engelska B P g 2- 5 14: Filmapp

fisual Studio 2019 2021- 8:4
l Estetisk kommur l Visual Studio 201 8 Filmapp

B gymnasiearbete

O

Alternativ...
~ Dolj mappar Verktyg ~ Avbryt

6. Sedan ar de klart, da finns den dar du spara den. D3 kan du gora vad du vill
med den, 6ppna den, kopiera den osv.
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Infoga bild i Word
1. Oppna din webblisare.

2. SOk efter den typen av bild som du vill ha.

3. Klicka sedan pa bilder som é&r inringat.

gefle if

Q, Allt (] Bilder

Gefle IF Fotboll

MATCHER NYHETER POANGSTALLNING SPELARE

€ Gefle ¥ sois
o o .

i
b

@ Utsikten ) Gefle

4. Leta sedan reda pd den bilden du vill ha och klicka in pa den.

5. Hogerklicka pa bilden sd denna ruta ploppar upp och sedan tryck pd ”Spara bild som” som
ar inringat.

Oppna lank i ny flik
Oppna lank i nytt fénster
Oppna ldnk i inkognitofénster

Oppna lank som
Skapa QR-kod for den har bilden

Spara lank som...

Kopiera lankadress

Cionnabild i ny flik

Spara bild som...

Kopiera ond

Kopiera bildadress

Bildsokning med Google

AdBlock — den basta annonsblockeraren »

Blockera element...

Inspektera
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6. Dé dyker denna ruta upp som du skall vilja ett namn pa bilden och sedan spara den pa ett
stélle s& du kommer ihdg det och sedan trycka pa ”Spara” knappen nere till hdger.

B > Denhirdatom > Bilder > Skarmbilder

7.0ppna Word och det dokumentet du vill ligga in din nerladdade bild i.

8.Tryck sedan pa infoga som &r inringat

Spara automatiskt [IJ:-"E ") - Q v analys av pyroteknik » Sparad v

Arkiv  Sta Rita  Design  Layout  Referenser  Utskick Granska Visa  Hjélp

9. Tryck sedan pé bilder och vélj di ”den hér enheten” som infognings alternativ.

10. Vilj sedan den bilden du valde att ladda ner s& kommer den att dyka péa skdrmen och da
flyttar du den dit du vill ha den.

11. D4 kan de se ut s hir som pé bilden nedan.

Pyroteknik

Bakgrund-Produktionen sker i en fabrik utomlands som Italien, Polen, Tyskland osv. Man
tillverkardet med hjilp av en metallburk eller rér. Det ér lite beroende pa vad man ska gora,

A b

réokbomber s& behdver man en metallburk, en bengal s& behvl
man ett ihaligt metallrér. Och i det sa ér det krutmdnster som man hiller ner krutet i och krutet &r ju
ofta blandat med den firgen man vill ha. Det #r ofta foretag som kdper in det som batbutiker och
ligger det i deras lager medans det kan ligga lite vart som nir det dr hos en privatperson. Det maste
fraktas pa ett visst sitt eftersom det dr ett hogexplosivt amne. Pyroteknik finns ju 6verallt i samhillet
och det anvinds till olika saker. Vissa anvinder det som nédbloss och andra som né&je och det tredje
som #r det allra mest och det &r lidktarkulturen i Sverige. Dér det brianns det hundratals pjéser 1 veckan
och tusentals i manaden.
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12. Da klickar du pa bilden sé det ser ut sa hér.

Pyroteknik

O G
man ett ihaligt metallrér. Och i det s& &r det krutménster som man hiller ner krutet i och krutet &r ju
ofta blandat med den fargen man vill ha Det &r ofta foretag som koper in det som batbunker och
ligger det i deras lager medans det kan ligga lite vart som nér det 4r hos en privatperson. Det méaste
fraktas pa ett visst sétt eftersom det dr ett hégexplosivt amne. Pyroteknik finns ju 6verallt i samhillet
och det anvinds till olika saker. Vissa anvinder det som nddbloss och andra som n&je och det tredje
som #r det allra mest och det &r liktarkulturen i Sverige. Dir det brianns det hundratals pjéser i veckan
och tusentals i manaden.

13. Klicka da pa det inringade symbolen.

1en, Polen, Tyskla@sv. Man
beroende pa vad man ska gora,

14. Vilj da det du tycker &r béast men jag rekommenderar det som &r inringat pa bilden nedan.

Elev Elevsson
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15. D4 ser det ut s har.

Pyroteknik

Bakgrund-Produktionen sker i en fabrik utomlands som Italien, Polen, Tyskland osv. Man
tillverkardet med hjélp av en metallburk eller rér. Det ar lite beroende pa vad man ska géra,
rokbomber sa behéver man en metallburk, en bengal sa
behéver man ett ihaligt metallrér. Och i det sa &r det
krutménster som man hiller ner krutet i och krutet ir ju ofta
blandat med den firgen man vill ha. Det 4r ofta féretag som
képer in det som bétbutiker och ultrasshoppar. Sedan séiljs

hos féretagen sa ligger det i deras lager medans det kan
ligga lite vart som nér det &r hos en privatperson. Det maste
fraktas pa ett visst sitt eftersom det ar ett hdgexplosivt
amne. Pyroteknik finns ju 6verallt i samhillet och det
anvinds till olika saker. Vissa anvinder det som nédbloss och andra som néje och det tredje som &r
det allra mest och det ér liktarkulturen i Sverige. Dér det brianns det hundratals pjéser i veckan och
tusentals 1 manaden.

16. Nu ar det klart
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Hur man infogar en tabell i Word
1.0ppna Word.

2. Vilj det dokument du vill ha tabellen i eller gor ett nytt dokument.

3. Klicka pa infoga.

Spara automatiskt (& ) = Dokuments - Word

Arkiv  Start w Rita Design Layout Referenser Utskick Granska Vis

4. Klicka pa tabell.

Spara automatiskt (@ )

Arkiv Start Infoga Rita D

Forsattsblad ~ =1 |
B Al

D Tom sida _ !
ilder
= Sidbrytning v |
Sidor Tabeller

III

5.Valj hur manga kolumner du vill ha under ”infoga tabel

Spara automatiskt (@ D =]

Arkiv Start Infoga Rita Design Layout

% Forsatisblad ~ - |.-. .I rc')FormerV

D Tom sida S e L'g lkoner

+= Sidbrytning = = P 3D-modeller ~

Sieley Infoga tabell

NN |
|
N I |  {
I { |
I | |
NN |
NN |
N ||
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6. vill du ta bort ndgra kolumner? Dra da denna fyrkant till den sista kanten som du vill ha
kvar sa forsvinner du den/dem.

7. Vill du flytta tabellen? Hall in vansterklick pa den symbolen som ar inringad och flytta den
dit du vill ha den.

8. Nu &r du klar!
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Extra, Chromecast
(se till att telefonen och TV:n ar kopplat till samma néatverk)

1. Gain pa Youtube appen pa din mobil och vilj den videon du vill kolla pa.
2. Klicka pa symbolen som ar inringad.

rickldktaren 2022 - dret med kungafamiljen >

ickiaktaren Gefle

5/31:03

Fler vide
g] E] QJ A> e Tryck eller svep uppat fo f{\xlaaﬁ;

3. Valj vilket satt du vill koppla din telefon till tvn med genom att trycka pa nagot av
alternativen. Om du har en tv i din narhet som ar kopplat till samma wifi som du s kommer
den dyka upp under ”’Valj en enhet”.

Vilj en enhet

= AirPlay- och Bluetooth-enheter

g L&nka med TV-kod

@ Las Mer

4. Sedan ska de vara klart, funkar det inte sa prova igen! Det kan strula ibland.
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Analys

Jag tycker det har gatt bra under detta projekt, jag kunde félja tidsplanen béttre och inte vaska bort
tid i onddan pa onddiga saker. Det har varit nagra saker som varit svara och tagit langre tid men till

slut sa blev resultatet lyckat med enkla lathundar som forhoppningsvis kommer hjalpa manga att vi
en latt start pa sina karriarer.

Elev Elevsson EE20A



